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PENGGUNAAN PERKHIDMATAN PENERBANGAN AIRASIA BERHAD

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

Sukacita dimaklumkan bahawa pihak Universiti telah menandatangani
perjanjia igain AirAsia Berhad baru-baru ini.  Antara kandungan
pe dipersetujui adalah seperti berikut:

IS ! )

1. AirAsia mampu menawarkan harga terendah berserta perkhidmatan
yang lebih efisyen dan fieksibel kepada pegawai-pegawai
perkhidmatan awam, kerajaan dan badan-badan berkanun.

2. Servis istimewa yang ditawarkan adalah seperti di bawah:-

i) Percuma juadah makanan dan minuman di dalam Kapal

i) Percuma seleksi tempat duduk termasuk HOT SEATS

i) Percuma setiap 20kg pertama bagasi

iv) Penempahan sehingga 3 jam sebelum penerbangan

V) Penukaran penerbangan secara percuma sebelum 24 jam
penerbangan

3. Tiada penalti dikenakan sekiranya berlaku perubahan pada tarikh
atau masa sebelum 24 jam menjelang masa penerbangan.

4. Tiada penalti dikenakan sekiranya berlaku perubahan penerbangan

on Standby Basis di kaunter penerbangan, bagi penerbangan awal
sahaja.




PROSES KERJA: TEMPAHAN TIKET PENERBANGAN MELALUI BORANG PESANAN PENERBANGAN (BPP) DAN BAYARAN INVOIS PENERBANGAN UDARA

LAMPIRAN

PEGAWAI

SEVAUSANA KETUA P11

KETUA PUSAT TANGGUNGIAWAK

uTTse

UNITBAYARAN JAB. BENDAHARY

Buat permiohonan untk
renpation

Kepilkan dokuniet

sokongan

Tidaklengkap

Teima permohonan & dokumen
sukongan

Senak dokumen sokongan

151 BP0 (4 sahnan) dan kepilkan
dakuonen sohonigan yang lenghap

Serah kepada Ketua PY) untak
tandatangan

Tetnna BPP & dokamen

Terima BPP dan Ketua P11

Hantar 8PP {warna putids, pink &
biru) bersana dokunien sokongan
fsalinan) ke UTTSE

T

Tandalangan dan serah
seinula kepada Setiausaha

Fail salinan kunmng

Terina 821 (warna potih) dar,
uTTse

Tesnna iivois Gan AivAsia i

el

Kepilkan invors betsama B8P fwarna

putih) dan dokumen sokongan

Seiah hepada Batiagisn Kewangai
P1 antub, Datia il (0B) dalaim
sistem FAS

Bahagian Kewangan serab DB, BIP
dan dokumen sokGngan kepada
Ketua PTJ untuk befulusan bavaian

dan sabkan invois

Teriona D, BPP_ invais dan
dokuimen sokonga

Tandatangen i OB dan

Hantar DB, invors dan semua
dokumen sokongan ke Jabatan
Bondahar untuk proses

bahagian peacrimann tiket di
betakang BPP dan sahikan

Teruna BPF fwana putih, pink &
biru] beisarni dukum

sakongan [safinan)

Membuat tempahan tiket dan
imaklumkan kepady stat
maklusat penerbangan

Hamar BPP (warna birg) ke
Jabatan Bendahasi

Hantar BIP {(warna putih} yang
selah dicop kepads P71

Tidak lengkap

tengkap

] Terima BPP {waina biru)

j Failkan senenmara

Teruna OB dan dukumen
sokongan dari P13

tekatkan BPP (warna bitu)

diterima dari PTJ

|
{ ] ] dengan dokumen yang

Semak DB, mvois dan semua
dokumen sokougan

Latuskac DB dan proses
bayaran

Bunk-in biyaran tikeu
penerbangan ke akaun bank
AirAsia melatul £FT

E-mel Swal Makluman
Bayaran kepada Airhsia

Failkan servua dokumen

Warna Borang Pesanan Penerbangan
1. Putin (Asal] - Salinan Bendahari

2. Pink - Salinan UTTSB

3. Biru - Salinan Bendahari

4. Kuning - Salinan PTJ



